
长春市林业和园林局工程建设项目审批服务主要事项受理审查标准

序
号

政务服务
事项名称

申请材料 受理标准 审查标准 备注

1
临时占用城市
绿化用地审批

申请表
申请表一式三份，申请单位加盖公章，绿地管理
单位签字盖章，表内各项信息填写完整正确。

现场核对实际占用情况与
申请表内容是否一致

申请人提供，并附带一份情况说明，写清申请
单位因什么工程要在什么位置占用多少绿地，

占用多少天。

现场照片 是否清晰，是否能明确占用位置及占用内容
现场核对实际占用情况与

照片是否一致
申请人提供

营业执照 文件是否现行有效 以受理标准为准 申请人提供

施工总平面图
是否是该工程的施工总平面图，是否有加盖设计
单位或申请单位公章，是否按照规划总平面图进

行施工图设计

现场核对实际占用情况与
施工图纸是否一致

申请人提供

建设工程规划许
可证及其附图

文件是否现行有效
现场核对实际占用情况与

规划图纸是否一致
申请人提供



2
改变绿化规划
、绿化用地使

用性质

申请表
申请表一式三份，申请单位加盖公章，绿地管理
单位签字盖章，表内各项信息填写完整正确。

现场核对实际占用情况与
申请表内容是否一致

申请人提供，并附带一份情况说明，写清申请
单位因什么工程要在什么位置占用多少绿地。

建设工程规划许
可证及其附图

文件是否现行有效
现场核对实际占用情况与

规划图纸是否一致
申请人提供

建设项目选址意
见书

文件是否现行有效 以受理标准为准 涉及须提供的材料

3
砍伐城市树木

审批

申请表
申请表一式三份，申请单位加盖公章，树木所有
权人或绿地管理单位签字盖章，表内各项信息填

写完整正确。

现场核对实际占用情况与
申请表内容是否一致

申请人提供，并附带一份情况说明，写清申请
单位因什么工程要在什么位置占用树木，各树

种分别多少棵。

现场照片 是否清晰，是否能明确树木位置及树种、数量
现场核对实际情况与照片

是否一致
申请人提供

施工总平面图
是否是该工程的施工总平面图，是否有加盖设计
单位或申请单位公章，是否按照规划总平面图进

行施工图设计

现场核对实际情况与施工
图纸是否一致，是否必须

占用树木，能否避让
申请人提供

建设工程规划许
可证及其附图

文件是否现行有效
现场核对实际情况与规划
图纸是否一致，是否必须

占用树木，能否避让
申请人提供


